
1. Buka halaman website resmi simakespel BTKP di http://simakespel.dephub.go.id. Kemudian 

akan diarahkan ke halaman berikut. 

 
Klik tombol Daftar untuk Penyedia Jasa atau Pemohon yang belum terdaftar atau klik Masuk 

untuk user yang sudah terdaftar termasuk BTKP dan UPT/KSOP/MI. 

 

2. Untuk Penyedia Jasa (Service Station) yang sudah terdaftar bisa klik tombol masuk untuk 

masuk ke aplikasi dan mengajukan permohonan. Untuk user BTKP dan UPT/KSOP/MI dapat 

masuk ke dalam aplikasi dengan user yang sudah dibuatkan sesuai kewenangan. 

 
3. Untuk mengajukan Permohonan Pemeriksaan Tahunan Service Station bisa klik menu 

Permohonan → Pemeriksaan Tahunan dengan jendela sebagai berikut. 

  

http://simakespel.dephub.go.id/


Klik tombol menu Buat Permohonan untuk mengajukan permohonan, maka akan tampil 

halaman sebagai berikut. 

 
1.1. Isi data permohonan seperti nomor permohonan, tanggal permohonan, rencana Tanggal 

mulai pemeriksaan dan Tanggal selesai pemeriksaan 

1.2. Pilih KSOP/UPT/MI yang ditunjuk untuk mengawasi pemeriksaan tersebut. 

1.3. Pilih kapal yang ada atau klik tombol Tambah Kapal jika belum tersedia. 

1.4. Pilih Teknisi Maker, Nama PIC berikut kontaknya dan pilih Item pemeriksaan dan isikan 

jumlah alat yang diperiksa kemudian klik tombol Submit untuk mengajukan permohonan. 

4. Setelah mengajukan permohonan, Service Station dapat mengisi Pemeriksaan Tahunan seperti 

terlihat pada halaman berikut. 



 
4.1. Isikan daftar item pemeriksaan berupa jenis alat dan sertifikat Pengujian Pertamanya 

kemudian simpan.  

4.2. Isikan juga data item pemeriksaan kapal yang diajukan berupa Model, Manufaktur, 

Tanggal, Label dan Serial number kemudian klik tombol Simpan. 

4.3. Klik tombol Ajukan jika pemeriksaan telah selesai dilaksanakan untuk mengajukan 

pemeriksaan tahunan. 

 
Pastikan semua data sudah benar dan lengkap kemudian klik submit untuk konfirmasi 

pengajuan. 

5. Setelah disubmit, maka permohonan akan masuk ke Dashboard KSOP/UPT/MI yang sudah 

ditunjuk dan Service Station sudah dapat melaksanakan dan melaporkan pemeriksaan 

tahunan dengan membuka tab menu ikon  sehingga muncul halaman 

sebagai berikut. 



 
Service Station dapat mendownload Template service report sesuai Jenis PKK yang diajukan 

dalam format excel kemudian bisa diisi dengan kegiatan pemeriksaan tahunan dan 

ditandatangani dengan mengetahui KSOP/UPT/MI yang berwenang. 

5.1. Upload Service Report yang sudah ditandatangani oleh KSOP/UPT/MI yang berwenang 

dalam format PDF. 

5.2. Pilih status kelayakan sesuai hasil pemeriksaan yang dilakukan. 

5.3. Service station bisa mengedit atau menghapus item data pemeriksaan tahunannya. 

5.4. Bisa juga menambahkan item pemeriksaan yang belum masuk dipengajuan tapi ada di 

service report. 

5.5. Klik tombol Pemeriksaan Selesai untuk mengirimkan data Pemeriksaan Tahunan kedalam 

sistem. 

 
Pastikan semua data hasil pemeriksaan sudah benar dan lengkap kemudian klik submit untuk 

konfirmasi pengiriman agar dapat divalidasi oleh KSOP/UPT/MI yang berwenang. 

6. KSOP/UPT/MI dapat masuk ke dalam aplikasi simakespel dengan menggunakan username dan 

password yang diberikan sehingga dapat melihat permohonan Pemeriksaan Tahunan sesuai 

kewenangannya seperti halaman berikut. 



 
6.1. Klik Menu Pemeriksaan Tahunan untuk membuka Daftar Permohonan 

6.2. Klik Menu Ikon (i) untuk melihat detil permohonan Pemeriksaan Tahunan seperti berikut. 

 
6.3. Periksa detil permohonan pemeriksaan Tahunan yang diajukan Identitas Penyedia Jasa, 

Identitas Permohonan, Identitas Kapal, Teknisi Maker, Item Pemeriksaan Tahunan dan 

Detail Item Pemeriksaan Tahunannya. 

6.4. Klik Tab Menu  untuk melihat Daftar Item Pemeriksaan Tahunan 

sebagai berikut. 



 

6.5. Periksa kembali Detail Item Pemeriksaan sesuai jenis PKK berdasarkan servis report dan 

status kelayakannya, apakah sudah sesuai dengan yang diperiksa di lapangan atau belum. 

Jika sudah diperiksa kesesuaiannya, klik tombol validasi untuk membuka halaman 

konfirmasi persetujuan atau penolakan permohonan sebagai berikut. 

 
6.6. Pilih setujui untuk memvalidasi dan masukkan Nama dan NIP KSOP/UPT/MI yang 

berwenang. 

6.7. Pilih tolak untuk menolak dengan catatan yang sesuai 

6.8. Klik tombol submit untuk melanjutkan ke proses selanjutnya. 

7. Setelah divalidasi oleh KSOP/UPT/MI yang berwenang status permohonan berubah menjadi 

“Menunggu Pembayaran Sertifikat», artinya sistem sudah otomatis menggenerate kode billing 

dan mengirimkannya ke pemohon sebagaimana terlihat berikut ini. 



 
Lakukan pembayaran sertifikat sesuai kode billing yang diberikan maka permohonan 

Pemeriksaan Tahunan dianggap selesai dan service station dapat mendownload sertifikat 

pemeriksaan tahunannya. Jika ada masalah komunikasi atau antrian penuh di simponi maka 

pemohon bisa melaporkan pembayaran melalui Tombol Pembayaran Manual sehingga disisi 

Bendahara dapat melakukan konfirmasi pembayaran sebagai berikut. 

 
8. Permohonan yang sudah dibayarkan PNBP berubah status menjadi Permohonan Selesai 

seperti halaman berikut ini. 

  
8.1. Klik tombol Download sertifikat kemudian cetak dalam kertas kop service station dan 

ditandatangani oleh surveyor kemudian dibubuhi stempel service station yang 

bersangkutan seperti gambar berikut. 



 
8.2. Setelah dipasang di kapal kemudian Klik Upload Sertifikat yang sudah disebutkan pada 

poin 8.1. tersebut dalam format pdf agar kembali divalidasi oleh KSOP/UPT/MI yang 

berwenang. 

 


